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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho

1.1. Nucleo de Valor
Processos de Suporte (NPS)
1.2. Macroprocesso
Logistica e Sustentabilidade
1.3. Processo de Trabalho
Sustentabilidade

2. Responsabilidades

2.1. Dono do Processo do Trabalho
Secretaria Administrativa

2.2. Emitente(s) do PO
Secretaria Administrativa

2.3. Alcance

Versao n°: 004
Data: 29/11/2023

Este PO contempla atividades em nivel institucional, relativas a todos os setores de atuacao

do TCE-GO.

3.  Objetivo

Padronizar a sisteméatica de identificagdo continuada de aspectos e impactos ambientais e a
avaliacdo de riscos relacionados as atividades, servicos e instalacdes que compdem o TCE-
GO, a fim de determinar e classificar os pontos significativos, e estabelecer para estes as
medidas de controle necessérias para sua reducéo, mitigacao e/ou eliminacao.

4. Documentos de Referéncia

e NBR ISO/IEC 9001:2015 — Sistema de Gestéao da Qualidade

e NBR ISO/IEC 14001:2015 — Sistema de Gestdo Ambiental

¢ NBR ISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao de Seguranca da Informacao

e Portaria n° 197/2023 GPRES - cujas atribui¢cdes, entre outras, inclui o planejamento, a
elaboragdo e 0 acompanhamento de medidas relacionadas a norma NBR ISO 14001:2015

- Sistema de Gestao Ambiental.

o

Defini¢cdes Iniciais
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Aspecto ambiental significativo: aspecto ambiental que pode causar um impacto
significativo ao meio ambiente (risco).

PCV - Perspectiva do Ciclo de Vida: estagios consecutivos e encadeados de um sistema
de produto (ou servico), desde a aquisicdo de matéria—prima ou de sua geracao, a partir de
recursos naturais até a disposicao final.

Impacto ambiental: qualquer modificagdo do meio ambiente, adversa ou benéfica, que
resulte, no todo ou em parte, dos aspectos ambientais, da organizagao.

Controle Operacional: controle exercido a fim de minimizar o risco de ocorréncia de aspectos
e impactos considerados significativos.

Filtro de significancia: parametro utilizado como indicador da dimenséo (significancia) de
determinado aspecto e impacto ambiental.

Monitoramento ambiental: acompanhamento dos parametros ambientais por meio de
medic¢des.

7

Risco: Efeitos potenciais adversos (ameagas), ou seja, risco € a ameaca ou perigo de
determinada ocorréncia, predominantemente pela possibilidade e probabilidade de que algo
possa acontecer. Efeito incerteza.

Oportunidade: Efeitos potenciais benéficos, uma oportunidade é vista como um
acontecimento oportuno capaz de melhorar o estado atual, uma situagdo nova que traga
beneficios.

6. Diagrama de Escopo de Interface (DEIP)
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O Fluxograma deste PO encontra-se disponivel no seguinte endereco eletrdnico:
https://portal.tce.go.gov.br/informacao-documentada .
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8. Detalhamento do Fluxo Operacional
8.1 Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais
8.1.1 Definir Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais

A equipe da Secretaria Administrativa deve definir, anualmente, a partir de reunides pré-
agendadas com cada area que compde o TCE-GO, o levantamento de atividades que estédo
diretamente vinculadas a geracao de possiveis impactos ambientais.

O levantamento € criado a partir de atividades realizadas direta e indiretamente pelo TCE-
GO, considerando processos operacionais padronizados e registrados por meio das
informac6es documentadas utilizadas pelas unidades para desenvolvimento e gestdo de suas
atividades operacionais.

O Levantamento de Aspectos e Impactos deve ser atualizado a cada ano ou sempre que
forem identificadas as seguintes situagoes:

¢ Projeto de novas instalagoes;

e Sempre que houver condigbes anormais e de emergéncia razoavelmente previsiveis e
alteracdes importantes em qualquer elemento de significancia;

e Pelo menos 1 (uma) vez ao ano, se constatada a necessidade de uma revisédo global ou
setorial do levantamento de aspectos e impactos, ou por necessidades apontadas por
auditorias internas e/ou externas.

Nota 1: Qualquer colaborador que identifique a necessidade de revisdo do Levantamento de
Aspectos e Impactos Ambientais, deve registrar a Oportunidade de Melhoria via Help-desk de
Manutencao Predial, na se¢do Ocorréncia Ambiental.

Nota 2: A atualizacdo do Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais deve seguir 0s
critérios de controle documental (versionamento) determinados no PO Gerir Processo de
Trabalho, como fator de registro da operacao.

8.1.2 Coordenar levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais

A Secretaria Administrativa deve coordenar o levantamento dos Aspectos e Impactos
Ambientais, por meio de uma atividade devidamente registrada no SGA, informando o nimero
referente ao ciclo que esta sendo realizado o levantamento e vinculando a tarefa a cada area
do TCE-GO para a devida participacdo junto a acao.

Para cada novo ciclo a Secretaria Administrativa deve promover um breve treinamento
explicativo, capacitando e instruindo as areas do TCE-GO quanto ao objetivo do levantamento
e a forma de preenchimento da Planilha de Levantamento de Aspectos e Impacto Ambiental
(LAIA).
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Nota 3: O ciclo de levantamento de aspectos e impactos deve ocorrer conforme tempo pré-
determinado pela Secretaria Administrativa.

8.1.3 Disponibilizar formulario de levantamento de aspectos e impactos ambientais
para liderancas

Cabe a Secretaria Administrativa, disponibilizar, por meio do Portal da Sustentabilidade do
TCE-GO, atodos os secretarios, gerentes e demais liderancas a Planilha de LAIA, a qual deve
possuir os seguintes campos devidamente preenchidos: setor envolvido, procedimento
operacional, atividade e tarefa, aspecto e impacto ambiental relacionado, tipo de incidéncia,
situacdo operacional, temporalidade, abrangéncia do impacto, frequéncia ou probabilidade,
Severidade do Impacto.

Nota 4: A planilha LAIA possui uma aba adicional para consulta de informagdes relativas ao
preenchimento adequado dos campos acima descritos.

8.1.4 Preencher o formulério de Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais

Cada lideranga deve analisar em conjunto com sua equipe o levantamento e preenchimento
de aspectos e impactos vinculados a seus processos operacionais, preenchendo a Planilha
LAIA conforme 0s seguintes passos:

A) Setor Envolvido

Na coluna “Setor Envolvido” deve ser selecionado o setor/unidade gerador da agéo no TCE-
GO.

B) Procedimento Operacional

Na coluna “Procedimento Operacional”’, devera ser apontado o procedimento operacional
padrdo de acordo com a matriz da Cadeia de Valor, permitindo a analise de atividades
vinculadas as quais apresentam aspectos e impactos operacionais no TCE-GO.

C) Atividade e Tarefa

Na coluna “Atividade e Tarefa” devem ser descritas as atividades e tarefas relacionadas ao
procedimento operacional padrdo apresentado, as quais possuem aspectos e geracdo de
impactos ambientais ao TCE-GO.

D) Aspectos Ambientais

Para cada atividade em analise, devem ser identificados e registrados o0s aspectos
ambientais, mesmo que se saiba que ja sdo controlados ou que apresentam baixa Magnitude,
Probabilidade ou Frequéncia de ocorréncia, conforme exemplos abaixo:



Procedimento Operacional Padrao (PO)

@ PO — Gerir Aspectos e Impactos, Riscos e Controles Ambientais

Versao n°: 004
IRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DE GOIAS Data: 29/11/2023
. Consumo de recursos naturais;
. Geracdao de residuos sdlidos;
o Geracao de ruidos;
o Situacdes consideradas emergenciais ou inseguras, tais como: incéndio, explosédo e

acidentes, entre outros.

Nota 5: A lista com os possiveis aspectos ambientais esta disponivel em aba especifica da
planilha LAIA.

E) Impacto Ambiental

Para cada aspecto ambiental identificado na etapa anterior, serdo relacionados 0s seus
respectivos impactos ambientais, ou seja, as consequéncias potenciais a0 meio ambiente,
conforme exemplos abaixo:

o Esgotamento dos recursos naturais;
. Poluigc&o sonora;
o Poluicéo de solos e lencol freatico.

Nota 6: A lista com os possiveis impactos ambientais esta disponivel em aba especifica da
planilha LAIA.

8.2. Avaliacdo dos Aspectos e Impactos Ambientais para atribuicdo de significancia

8.2.1. Realizar a avaliacdo de aspectos e impactos ambientais e riscos

Ao finalizar o levantamento e identificacdo dos aspectos e impactos ambientais decorrentes
de cada atividade operacional registrada, a unidade responsavel juntamente com um
representante da equipe da Secretaria Administrava deverd iniciar a etapa de avaliacao dos
aspectos ambientais, conforme abaixo:

A) Quanto a Incidéncia:

A Incidéncia indica o quao diretamente um Aspecto Ambiental estd associado as atividades
da instituicdo sob as quais a mesma exerce influéncia diretamente, conforme tabela abaixo:

Incidéncia Descricao

O aspecto esté associado a atividade, produto ou servico executada

PIGE) pela prépria instituicdo e/ou por terceiros sob o controle da instituicao.
O aspecto estd associado a atividade de fornecedores, prestadores
Indireta de servigos e clientes, mas sobre as quais a unidade pode exercer

influéncia.
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B) Quanto a Situagédo Operacional

Os aspectos ambientais podem ocorrer nas seguintes situacdes operacionais:

Situacao Operacional Descricao

Relativa a todas as situacdes planejadas, incluindo as rotineiras e

Planejada N A
as nao rotineiras.

Relativa a todas as situagdes néo planejadas de riscos, incluindo
N&o planejada aguelas que poderéo ser caracterizadas como emergéncias
ambientais ou de colapso de estruturas.

C) Quanto a Temporalidade

Indica o periodo de ocorréncia da atividade da qual decorre o impacto ambiental:

H -~

Temporalidade Descricao
Atual Impacto ambiental decorrente de atividade atual.

Impacto ambiental previsto, decorrente de alteragfes nas

UL atividades a serem implementadas no futuro.

Impacto ambiental identificado no presente, porém decorrente de
Passada atividade desenvolvida no passado. Passivos ambientais
identificados, apés anélises especificas.

D) Quanto a Abrangéncia do Impacto

E uma estimativa da area alcancada pelo aspecto ambiental que pode causar um impacto
ambiental. A forma de avaliar a abrangéncia do impacto esta descrita abaixo:

Abrangéncia Descricao

Restrita ao local da ocorréncia do aspecto ambiental se restringe

Lees ao limite de propriedade do TCE-GO.
Entorno O aspecto ambiental extrapola os limites da Instituicao.
E) Quanto a Frequéncia ou Probabilidade

A FREQUENCIA é a estimativa de quantas vezes ocorre um aspecto ambiental sob
condicOes operacionais planejadas. A PROBABILIDADE é a estimativa da possibilidade
de ocorrer um evento ndo planejado que pode gerar impacto ao meio ambiente, conforme
critérios abaixo:

10
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Frequéncia ou
Probabilidade

Frequéncia (planejada): O aspecto ocorre pelo menos uma vez
por més ou menor frequéncia

Probabilidade (n&do-planejada): Pouco provavel de ocorrer
Historico de ocorréncias é muito baixo ou ndo ha registro de
ocorréncia

Impacto sem recorréncia nos ultimos 5 anos, ou ocorréncia
superior a 5 anos.

Frequéncia (planejada): O aspecto ocorre pelo menos uma vez
por semana ou maior frequéncia

Baixa

Média
Probabilidade (ndo-planejada): Infrequentes.
Impacto com recorréncia passada nos Ultimos 3 anos.

Frequéncia (planejada): O aspecto ocorre Continua ou
Diariamente

Alta
Probabilidade (ndo-planejada): Frequéncias constantes.
Impacto com recorréncia passada no ultimo ano.

F) Quanto a Severidade

A Severidade representa dimensédo do dano ambiental, sendo influenciada pela natureza do
aspecto ambiental que gerou tal dano, conforme critérios abaixo:

Contaminacio por material

Recurso renovavel ou  ~ 2 ) .
n3o perigoso e ndo inertes.

nao renovavel, mas

Intervencio no habitat ou

interferéncia nos habitos  Supressio de espécies

MN3o ha incémodos a

Baixa nao ha possibilidade . ) de espécies exdticas, ndo  exdticas, n3o protegidas
Residuos de classe II-A comunidade. . - )
de esgotamento do protegidas por lei elou por lei efou abundantes.
(MBR 10004)
mesmao. abundantes.
Ex. Papel.
Recurso nao Contaminacdo por
renovavel e ha substancias inertes. . Intervencio no habitat ou - .
: Incémodo, A S P Supressao de espécies
sdia perspectiva de erturbacio ou danos interferéncia nos habitos nati eloU DOUCO
esgotamento do Residuos de classe II-B P mzfen'ais nativas efou pouco abun da.ntI;s
mesmo no médio (NBR 10004) ’ abundantes. :
prazo. Ex. plastico.
= Contaminaco por
Recurso nao PR P = ) = .
. . substancias inflamaveis, Intervencdo no habitatou  Supressdo de espécies
renovavel e ha ) L . ) S P )
) perigosas, combustiveis,  Obito de pessoas ou  interferéncia nos habitos  em floresta considerada
perspectiva de L . A . ) =
Alta tdxicas ou patogénicas. ferimentos graves de  de espécies conhecidas de presenvacao

esgotamento do
mesmo no curto
prazo.

pessoas.
Residuos de classe | (NBR
10004).

8.2.2. Atribuir Grau de Significancia

como ameacadas de
extincio.

permanente, protegidas
por lei ou raras.

11
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Realizada a avaliacdo dos aspectos ambientais e riscos, a unidade responsavel juntamente
com um representante da equipe da Secretaria Administrava, Ao inserir o valor no campo
“Probabilidades/Frequéncia” e “Severidade do Impacto”, a avaliagdo quanto a significancia do
aspecto ambiental sera calculada automaticamente, promovendo o Grau de Significancia ao
aspecto registrado.

Caso a significancia seja classificada em:

¢ “SIM”: considera-se todos aqueles aspectos em que a SEVERIDADE é avaliada como ALTA
e sua FREQUENCIA é avaliada como MEDIA OU ALTA. Além destes, também sera atribuida
significancia aos aspectos ambientais que possuem requisitos legais aplicaveis. Em ambas
situacoes, requer-se a implantacdo e manutencédo de controles operacionais eficazes e de
continuo monitoramento, com evidencias a serem apresentadas por ciclos determinados
entre Secretaria Administrativa e Unidade Operacional.

Nota 7: Para os aspectos ambientais significativos, que ocorram em situag&o operacional ndo
planejada, devem ser definidos, implementados e monitorados controles operacionais via
Sistema de Gestdo Ambiental — SGA.

« “NAQ”, Sao todos aqueles que apresentam SEVERIDADE avaliada como MEDIA ou BAIXA
e FREQUENCIA ou PROBABILIDADE avaliadas como BAIXA. Para tais aspectos, €
facultativa a implantacdo e manutengédo de controles operacionais. Deve se manter em
observacao pela Unidade Responsavel pela atividade operacional, considerando que sua
reavaliacao seré executada anualmente.

Nota 8: As informacfes de gestdo de aspectos e impactos sao devidamente registradas em
Ata de Andlise Critica, sendo seus planos de acdo monitorados em sistema eletrénico SGP.

8.3. Atribuic&o de controles e monitoramento
8.3.1. Manter os Aspectos Ambientais sob observacéao

Cabe ao Comité de Sustentabilidade realizar a observagéo de aspectos e impactos ambientais
considerados significativos, promovendo esse registro em Ata de Reunido, realizada
preferencialmente a cada 6 meses.

8.3.2. Determinar Controles Operacionais e definir manutencéo

A cada 6 meses, o Comité de Sustentabilidade deve determinar controles vinculados a
aspectos e impactos ambientais considerados como significativos, definindo ainda a
manutencao desses controles a cada reunido realizada.

8.3.3. Monitorar Controles Operacionais

12
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Apbés a reunido do Comité de Sustentabilidade, é de responsabilidade da Secretaria
Administrativa realizar o monitoramento dos controles operacionais.

9. Indicadores

9.1. Indicadores de Verificacéo
N&o aplicivel até o presente momento.
9.2. Indicadores de Controle

Nao aplicavel até o presente momento.

10. Controle de Registros

Nome do o -
. Armazenamento e Distribuicéo e ~ -+ | Retencéo e
Registro / = . Recuperacéo : o
> Preservacgéo Acesso Disposicao
Caodigo
Planilha de
Aspectos e Retencéo por
Impactos Portal da Sustentabilidade | Site institucional. Backup tempo
Ambientais - Indeterminado
LAIA
Planilha de conﬁg‘laasdsc()) or Retencéo por
Gestao de SGP P Backup tempo
X senha e site :
Ativos S Indeterminado
institucional.
Acesso Retenc¢éo por
Processos controlado por a0 p
oo SGP . Backup tempo
Operacionais senha e site .
RS Indeterminado
institucional.
Acesso Retencéo por
Cadeia de controlado por a0 p
SGP . Backup tempo
Valor senha e site .
RS Indeterminado
institucional.
Ata de conﬁg?;;;) or Retencéo por
Analise SGA P Backup tempo
oy senha e site .
Critica R Indeterminado
institucional.

*A distribuicdo e 0 acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO sao regidos pelas diretrizes e
normas concernentes ao Sistema de Gestédo da Seguranca da Informacéo.
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gl Versédo n°: 004

IRIBUNAL DE CONTAS DO
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*A recuperacdo de informacgdes eletrbnicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas
diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacéo.

11. Anexos
Planilha de Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais — LAIA.

12. Elaboracgéo, Revisédo e Aprovagéo

PO — Gerir Gerir Aspectos e Impactos, Riscos e Controles Ambientais

Secretaria Administrativa

Responsével por Nome Funcéo

Elaboragéo Pedro Henrigue Mota Chefe de Servico de
Infraestrutura Predial

Revisdo/Aprovagdo Céssio Resende de A. Brito Secretario Administrativo

Controle de Qualidade Fabricio Borges dos Santos Chefe do Servigo de Gestao da
Melhoria Continua

Datas das Versodes do PO

Versao anterior: n. 003 de Versao atual: n. 004 de Préxima revisao programada:
23/09/2023 29/11/2023 29/11/2025
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